附件1 

计算机工程学院分团委、学生会
招聘岗位、人数及主要职责
	机构名称
	岗位名称
	需求人数

	院分团委
	组织部部长
	1

	
	组织部副部长
	1

	
	督察部部长
	1

	
	督察部副部长
	1

	
	宣传部部长
	1

	
	宣传部副部长（海报社）
	1

	
	宣传部副部长（通讯社）
	1

	
	秘书部部长
	1

	院学生会
	秘书部副部长
	1

	
	生活部部长
	1

	
	生活部副部长
	1

	
	学习部部长
	1

	
	学习部副部长
	1

	
	文艺部部长
	1

	
	文艺部副部长
	1

	
	体育部部长
	1

	
	体育部副部长
	1

	
	外联部部长
	1

	
	外联部副部长
	
1


	
	PU新媒体部部长
	1

	
	PU新媒体部副部长
	1

	社团联合会
	督察部部长
	1

	
	秘书部部长
	1

	
	宣传部部长
	1

	
	策划部部长
	1

	青年志愿者协会
	督察部部长
	1

	
	组织部部长
	1

	
	秘书部部长
	1

	
	外联部部长
	1

	
	宣传部部长
	1

	
	策划部部长
	1

	总计
	29


一、院分团委

（一）组织部
    部长

1. 向分团委书记、副书记汇报,协调各团支部，指导团支部做好青年积极分子的培养考察和推优工作；

2. 负责管理校团委下发的文件、进行团务统计、负责发展新团员、结转团员组织关系，办理团员证的登记、注册和收缴使用团费、做好团内奖励与惩处等管理工作。
    副部长
1. 向主席团和部长汇报,协助组织部长开展日常团务工作,密切与各班级团支部的沟通,抓好团的组织建设，负责主题团日活动的布置实施。
（二）督察部
    部长

1. 向分团委书记、副书记汇报,依据分团委督察部工作条例，负责对学生会和各班级学生干部的工作情况进行量化考核，每月一次将考核结果及时上报分团委副书记；
2. 安排部员参加院内的各类学生活动，做好活动督察记录；

3. 遵守督察保密制度。
    副部长

1.  向主席团和部长汇报，负责督察部的内部管理和工作分工，协调督察部与其他部门的关系；

2.  遵守督察保密制度。
（三）宣传部
部长

1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，围绕学校和院部的工作重点及时制定宣传方案，指导协调信知通讯社和海报社，负责宣传活动的具体组织和实施；

2. 负责信知楼大厅宣传板、4楼公共宣传栏的更新、使用和维护；

3. 组织开展宣传部工作人员培训，指导各班宣传委员工作；

4. 每月定期检查各班主题黑板报情况，开展黑板报评比工作；

5. 每学期做好宣传部书画材料采购预算，向分团委书记上报，得到审批后进行采购。
副部长（海报社社长）
1. 向主席团和部长汇报，全面主持海报社的工作，负责安排人员进行各学生活动（社团活动除外）的海报、贺报、通知等的制作和张贴；
2. 拟定海报社成员的培养计划，制定详细培养目标，定期开展海报社成员技能培训。
副部长（通讯社社长）
1. 向主席团和部长汇报，全面主持信知通讯社的工作，负责安排学生记者对院组织的各类学生活动和我院学生参加的校级活动进行新闻采写与摄影，对学生记者的初稿进行审核修改，于活动次日将稿件上交给分团委书记；

2. 拟定学生记者培养计划，制定详细培养目标，定期开展学生记者技能培训。
二、学生会
（一）秘书部
部长
1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，搜集整理各部门学期工作计划和总结，协助主席团拟定学生会工作计划和总结；
2. 负责将各种会务文件和学生活动资料（包括纸质稿和电子稿）按照要求及时保存归档；
3. 及时更新团委学生会工作人员、各班班长、团支书联院方式，密切团学各部门之间沟通
4. 策划、编写院年度《团学风采集》。
副部长
1.  向主席团和部长汇报，负责学生会会务的通知、准备，做好会议记录；

2.  完成学生会办公室和学生工作办公室的值班安排，负责对值班人员进行相关培训；

3. 负责学生会办公室的物品登记和管理。
（二）生活部
部长

1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，每学期按时制订和上交部门工作计划、总结。

2. 负责全院学生生活社区的协调工作，定期召开学生社区主任会议，及时准确地向社区传           达各类通知和上级会议精神，为社区开展各类安全教育和环境美化活动提供支持、服务，扩展社区服务学生的职能。
3. 安排相关人员对社区的环境卫生和安全用电情况等进行定期检查，了解同学们的生活情况和意见建议，及时汇报检查结果和相关信息。

副部长

1. 安排工作人员负责报纸等刊物的按时领取和发放；

2. 定期对社区卫生、安全监察人员进行培训工作。

（三）学习部
部长

1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，负责晚自习纪检组、学风自纠组人员的安排、管理和培训，使其明确工作任务和工作流程；
2. 组织优秀晚自习班级的评选工作；
3. 策划组织院各种知识性、学术性的学生文化活动，比如知识竞赛、辩论赛、演讲比赛等；
4. 定期召开部门会议，传达相关会议精神；
副部长

1. 向主席团和部长汇报，负责对晚自习纪检组、学风自纠组的检查结果进行汇总，保证结果的真实准确，并及时上报；
2. 明确责任分工，监督晚自习纪检组、学风自纠组的检查人员日常工作。
（四）体育部
部长
1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，拟定部门工作计划，组织好各类体育活动，活跃学生课余生活，发现、培养体育骨干；
2. 负责校、院级各类体育比赛的组织策划和实施工作，做好运动员的选拔、训练工作；
3. 指导各班体育委员开展工作。

副部长　　
1.  向主席团和部长汇报，向主席团和部长汇报，协助部长开展日常体育活动，配合组织各类体育比赛，做好运动员选拔、训练工作；
2.  密切与各班体育委员联院。
（五）文艺部
部长

1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，围绕学校和院部工作要求，认真按时制定本部工作计划；
2. 负责院内各类文艺活动，比如迎新晚会、心理剧大赛等活动的组织策划与实施；

3. 指导社团开展文艺活动，挖掘和培养文艺人才。
副部长
1. 向主席团和部长汇报，配合部长策划、组织各类文艺活动；
2. 积极联院各班文艺委员，挖掘、培养文艺人才。
（六）外联部
    部长
1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，拟定部门工作计划和总结，及时上交秘书部；

2. 积极与团学各部门沟通，及时了解各部门活动资金需求；

3. 负责学生会的对外联院工作，为院部各项团学活动的开展积极寻求商家赞助，负责赞助协议的起草和传递；

4. 指导部门成员开展对外联院活动，做好外出活动的组织和安全工作。
副部长
1. 向主席团和部长汇报，配合部长策划、组织赞助活动；
2.  定期进行部门内部外联人员培训，提高部门成员沟通、交流能力，保障外出活动的安全。
（七）PU新媒体部
部长
1. 向分团委书记、学生会主席团汇报，围绕学校和院部工作要求，认真按时制定本部工作计划；
2. 指导各班pu负责人开展具体活动，切实可行的落实PU“第二课堂”的使用，拓展学生“第二课堂”
3. 运营学院微信公众号，做好各项活动开展的线上宣传过程，培养具有专业能力的新媒体人。
副部长

1． 向主席团汇报，配合部长工作，完成“第二课堂”的开展活动
2． 定期做好宣传活动，组织班级开展课余活动共同构建“第二课堂” 
三、社团联合会
（一）督察部

主要是为了协助社团联合会能更好的推动社团活动保质保量的如期开展，加大对社团账务出入的监察力度，健全社团联合会的服务与管理体制能力；同时为提高社团联合会在学生工作组织中的业务水平，更好的为在校学生服务，也为更好的提高各社团的内在服务水平。
（二）秘书部

是各个协会之间、协会与办公室之间协调的重要桥梁。主要负责社联的文秘工作，包括出勤管理、会议记录、协助各部门各协会制定各种规章制度、资料收集整理、信息发布并协助各部门进行日常工作的管理和活动的开展等事务。

（三）宣传部

通过文字、报刊、广播等媒介宣传宣传学院的社团，让更多人加入，提社团的知名度。负责社团活动和工作的宣传以及相关资料（海报、宣传语等）的编辑。就拿出海报来说，学问很多。在怎么排版，怎么设计，张贴在哪里等等方面做文章，会受到很好的效果，都需要认真的考虑考虑。积极配合其他兄弟部门的工作。
（四）策划部

一个为社联和社团提供活动策划的部门，也是整个学院组织里独一无二的部门。深受社联家文化的影响，创新、务实、严谨是我们的宗旨，一直坚持“凡是预则立不预则废”的原则。同时，积极探索和实践“沟通”与“管理”这两项现代企业看重的能力在社团工作中的应用。平时的工作有：①社团活动计划与经费的完善与审批；②为社联、社团活动的策划提出建议和意见；③社联大型活动的策划、组织筹备，如：社团巡礼节，班级杯赛事等。

四、青年志愿者协会

（一）秘书部

负责起草发布青协各种通知，做好会议考勤和会议记录，负责部门印章管理，协会财务管理，做好各项活动的经费预算、资金及票据管理，做好审批、注册、档案管理和志愿服务时间认证，收集志愿服务活动资料，协助各部门志愿活动的开展。
（二）组织部

负责大型活动的组织工作，学院活动，社会公益活动及社会志愿服务活动，协助完成协会每学期和学年的工作计划和总结，每次活动的院系人员分派以及地点分配，各种活动器材和场地的申请等。

（三）宣传部

分为线下宣传和网上宣传两部分。线下宣传指设计一些平常活动所用海报，条幅等。平常活动时负责照片的收集以及编辑。网上宣传指网站的建设，美化以及宣传文章的上传。通过网站参与微公益活动并与其他高校的青协进行联系。

（四）外联部
负责协会对外联系活动和社会实践活动，同时负责本协会与其他各高校志愿者组织联系，以期与其他志愿者组织进行资源共享、进行合作，并注意学习其他志愿者组织的优点与长处。拉取赞助：为协会大、中、小型，活动拉取赞助，争取获得的企业或基金会等的资助。公关：有活动需要专门队伍来负责时协调好各成员工作。如需进行校外活动，联系协调好有关部门。
（五）督察部
本着公平、公正、公开的原则，切实做好青协的督察工作，做好各种检查记录，督察部的主要工作是对青协成员的检查，对出现的违纪现象和不良风气予以记录和处理并及时上报，树立勘技的良好形象。
（六）策划部
负责制定协会日常工作和活动的总体策划方案，以及制定活动项目、规模、时间、地点。制定多套行动方案，预测活动可能会遇到的突发状况，并给予相应的应急解决措施。
