学生活动教室借用单
学院（部）：
	活动名称
	　

	活动主题
	

	借用时间
	
	参加人数
	

	借用教室
	
	使用设备要求
	

	申请人
	
	联系电话
	

	现场负责人
(教师、签名)
	
	联系电话
	　

	学院领导
审核意见
	负责人签字：　　　　　　　　年　　月　　日（盖章）

	教务处
意见
	负责人签字：　　　　　　　　年　　月　　日（盖章）


说明：
1. 教室借用人所属学院（部）为第一责任单位，全面负责安全卫生、秩序维护等事项。
2. 学院应按照《苏州市职业大学教室使用管理办法》对学生活动的目的、性质应进行认真审核，确定负责人（教师），对学生活动进行现场监督，负责人需签名，学院领导审核后签名并加盖公章。

3. 活动主题应填写清楚，如果是讲座应写清讲座主题、主讲人、主讲人所在单位，非本校老师，请写明主讲人所在单位。

4. 学生在教室进行活动，应遵守《普通高等学校学生管理规定》及学校相关管理规定。
5. 如有外单位人员参加活动，应按学校相关规定向责任部门报批或报备。

